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votre association, mais 4
vous n'avez pas de logi- -

cielde PAO (publication
assistée par ordinateur) :
pour le créer. Pourquoi :

ne pas uliliser tout sim- -
plement OpenOffice.org i3
Writer pour réaliser ce :3

travail ?

Il peut en effet, sur la
méme page, disposer du
texte sur une colonne, :
puis un autre sur plu- :
sicurs colonnes, puis a
nouveau un autre texte i

sur une colonne.

De plus, vous pouvez :
égayer le document en
'illustrant avec des ima-

ses, en amcéliorant la dis-
position du texte et son

e e T

Y L It

Thxtawunincnlmnuxmle&persnnnﬂisées

avec un trait de séparation et une lettrine

~ Texte sur quatre colonnes de tailles identiques, sans trait |~

deux colonnes

de séparation, avec un fond de couleur et une lettrine

=r =
e b i i e e P i

» Choisissez
le nombre de colonnes

nSélectiDnnez le texte
g qui doit étre présenté :

s - i e
S

. tration 3delapage suivante)
- en cliquant dans la partie
. Définitions sur la zone cor-
respondante. lci, cliquez sur :

I crpttc:n trois cnlonnes

geur des colonnes en fonc-

. tion de la quantité de texte.

Paur personnaliser les
; dimensions des colon-
Pourforcer le logiciel acréer :

. des colonnes de tailles :
. identiques, laissez cochée |

nes et leur espacement entre
elles, double-cliquez dans
les zones 1, 2 3, etc. de la

apparence # . encolonne, icicelui dupre- : . la case Répartition réguliére : partie Largeuret dans celles
Patricia Frein (Carm2i) : mier article commencant . du contenu sur foutes les co- - dela partie Espacement, puis

. par «A la demande de» et fi- — ) . lonnes. - tapezen centimétres lataille
M - nissant par «Rejoignez-nous © Un exemple du resultat se - souhaitée.

. nombreux !». . trouve dans l'illustration 2. Lalargeur des colon- : Avant de taper des valeurs
ol'gﬂlliSEZ . oPlus de trois colonnes: nesestidentique pour | dans les différentes zones,
|E tBXtE 5 E Dans temenumﬁ&rﬂm. Cliquez dans la zone Colon- . tous les formats pré_»déﬁnis. lisez le conseil de Clic-Clic,

: choisissez |'option Sec- : nes, et tapez le nombre de : sauf pour le quatrieme et : enhaut de lapage suivante,
en Gﬂlﬂnnes . tion et cliquez sur I'onglet : colonnes souhaité: . lecinquieme (voir l'illustra-  qui vous aidera a étre plus

Apres avoir saisi au kilome- :
tre les différents articles qui : 5
: B Réalisez'undes points
' suivants selon lenom-
. bre de colonnes que vous :

vont composer le journal

(voir lillustration 1), choisis-

sez le nombre de colonnes

Colonnes.

. tion 3). Pour obtenir des
- colonnes de largeurs diffé-
- rentes, décochez la case |
. Largeur automatigue dans
' la partie Largeur et espace-

efficace.

. Pour notre exemple, nous

avons choisi un espacement

. @ gauche et a droite entre

les colonnes de 0,10 cm.

pour chacun des articles, : souhaitez: - »Reglez lesdimensions : ment: - Puislataille des colonnes 1
puis personnalisez leurs : sDeux ou trois colonnes: : - w=mmee—mens et 2serade 6,45 cmet celle
tailles et leurs apparences : Choisissez parmi les for- : n Lelogiciel calcule au- : [T} {argeur automatique @ de la 3de 3,90 cm. (voir fes
(voir l'illustration 2). - mats prédéfinis (voir l'illus- : tomatiquement lalar- | s G fllustrations 2 et 4).
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LE CONSEIL DE CLIC-CLIC

- Pour cela, cliquez en haut
. de la fenétre sur I'onglet :
. Arriére-plan, puis, dans la
palette proposée, sur la :
- couleur de votre choix. Par
. exemple, Gris bleu:

s , Attention, le logi-
& ciel adapte la di-
mension des
autres colonnes en fonc-
tion de la taille que vous
avez choisie pour 'une
d'entre elles. Comme
cette automatisation ne
correspond pas a vos be-
soins, il est souvent né-
cessaire d'indiquer plu-
sieurs fois les differentes
valeurs.
Pour plus d'efficacité,
' nous vous conseillons,
| d'indiquer d’abord les va-
leurs dans les zones de
lapartie Espacement, puis
celles dans la partie Lar-
geur de la premiére a la
derniere colonne.

trois premiéres colonnes,
pour régler la taille des co-
lonnes suivantes, la qua-

de la ligne Colonne:

Cﬂ!ﬂ@j 3 ------- l%|

» Améliorez I'apparence

Pour bien rendre lisi-
bles les colonnes, vous

trait vertical. Pour cela, dans
la partie Trait de séparation,

cliquez sur la fleche de la :

zone Type:

Auum[e} E&

ﬂtcinquez surl'épaisseur du
trait souhaite, par exemple

sur 0,05 pt:

'Ime

Aucun(e)

1,00 p
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insérer une couleurde :

fond dans les colonnes.

Pour le premier article, n'ap-
- pliquez pas de couleur.

- »Validez la mise

- en colonne

- Pour voir le résultat final sur
. le premier article, validez
- toutes ces manipulations
: (nombre de colonnes, taille, :
. etc.), en cliquant sur le bou-
: ton OKde lafenétre ouverte.
. Recommencez les diffé-
Remarque: par défaut, le
logiciel affiche les zones des :

Il se présente sur quatre

colonnes de taille identique
- (ici 4,02 cm) avec un espa-
- cementde 0,30 cmsanstrait
- de seéparation, mais avec
- unfond de couleur Gris bleu
. (voir l'illustration 2). .
- Remarque: pour modifier
- des colonnes déja existan-
- tes, cliquez dedans, puis
pouvez les sépareravecun

choisissez dans le menu

du texte.
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- »Insérez une lettrine _
. Pourmettreen valeurlapre-
- miere lettre d'un paragra- :
phe, utilisez le format let-

frine.

: nCHquezdanslepranier
*5 paragraphe du premier : §* =
. article <Alademande de», puis
. choisissez dans le menu For-
- mat 'option Paragraphe et ‘4%
- cliqguezenhautdelafenétre
. surl'onglet Lettrines. |

I Preﬂlﬂ‘ﬂ{:} I!fh;:{l}

Pour appliquer la let-

teur (en lignes).

- Validez en cliquant sur le :

bouton 0K.

I'illustration 2.

. » Renvoyez du texte

- dans la colonne suivante
- Format 'option Sections et
. cliquez surle bouton Options. © miére ligne d’un paragra-
Vous retrouvez toutes les :
. caractéristiques des colon-
- nes dans cette étape,

Il est possible que la pre-

phe se retrocuve en bas

d'une colonne et le reste
- en haut de la colonne sui- :
. vante, ce quin'est pastres

Modifiez
Papparence
- du texte

- Voici quelques exemples .
pour ameliorer I'apparence

esthetique:

- lifaut alors renvoyer la pre-

miere ligne du paragraphe

Dans la partie Parameé-
tres, cochez la case '}/ =

Prmu{s) m;-fsj

trine au premier carac- .
. tére seulement, laissez la
rents points de cette étape
pour présenter les autres

Précisez la hauteurde
lalettrine: ici, elle doit
. prendre la hauteur de deux
lignes. Pour cela, tapez la :
- valeur 2 dans la zone Hau-

- de la colonne:
'~ Le résultat apparait dans | [ =

Openlthce.org
Writer 2.2.1
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Ce qu'll vous faut:

PC 400 MHz: 128 Mo

de meémuoire vive ;

200 Mo sur le disgue dur;
Windows Y8 et suivants.

T T P wr—

f nCquuez au début de |
: la premiére ligne du : cherchezl'image et double-
. cliquez sur son nom.

- cliquez dans le menu Inser-
+ valeur Tdans lazone Largeur . :
: . (en caracteres). :
. articles, ici celul qui com-
- mence par «Kaysersberg» et
- finit par «villages de la vallée».
trieme par exemple, cliguez :
sur la fleche située a droite :

paragraphe a déplacer, puis

tion sur Saut manuel.

E Ecochez lacase Sautde
. la modifier, double-cliquez
. aucentredel'image et dans
. l'onglet Type, cochezlacase
- Proportionnel. Puis indiquez
e page . une nouvelle taille dans la
- et cliquez sur OK. La pre-
- 3cm. La valeur de la zone
- Hauteurse modifie automa-
] : tiquement pour éviter que
" | l'image ne soit déformée.

miere ligne se trouve en haut

d'art sur cuivre, une

- |__sxposition artisanale _ will :
- Insérez
- une image

colonnes ou doit ap-

- paraitre I'image, puis, dans
sur la colonne suivante en
- utilisant un saut manuel,

le menu Insertion, choisis-

. sez|'option Imageet cliquez

sur A partir d'un fichier. Re-

La taille de I'image est
ajustée par défauta la
largeur de la colonne. Pour

zone Largeur, par exemple

Pour déplacer, I'image,
placez le pointeur au

. centre de celle-ci et effec-
- tuez un cliquer-glisser.

| ﬂPnur modifier la posi-
tion de I'image par rap-
- Vous pouvez inserer une :
. image & I'intérieur des co-
* loriginales et typiques de ij : lonnes, et adapter sa posi- :
- tion par rapport au texte.

. |la région. a
- 'Vous décuuvrlrez :

port au texte, cliquez avec
le bouton droit de la souris
sur I'image, puis sur I'op-

. tion Adaptation du texte. Cli-
. ? quez sur I'une des options
f “ Cliquez dans une des :

~ texte apparaisse autour de
- I'image, cliquez sur Renvoi
~ dynamique a la page (voir !'il-
- lustration 2) =

proposées. Ici, pour que le
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